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[.O Introduction

Dans ce manuel, vous serez guidé & travers les étapes de I'ajout de joueurs et d'officiels sur
les feuilles de match pour les rencontres individuelles en compétition.

Le nombre de joueurs inscrits sur votre feuille d'équipe sera dicté par les régles de la com-
pétition établies par l'instance dirigeante de votre sport.

En utilisant ce lien, connectez-vous & Sportlomo en tant gqu'administrateur du club en en-
trant votre nom d'utilisateur et votre mot de passe - https://fsr.sportsmana-

ger.ie/mdint.php

Vous serez amené au panneau d'administration de Sportlomo (Dashboard).
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2.0 Création de panels de feuilles de match

Avant d'ajouter des joueurs & votre feuille de match, vous pouvez créer un panneau de
feuille de match. Cela vous permettra de regrouper vos membres dans des panels tels que
Hommes adultes, Femmes adultes, Gargcons Ul6, Filles Ul4 etc. Cela simplifiera la recherche
et I'ajout de joueurs sur votre feuille de match.

Cliquez sur le lien "Team Sheet Panels" pour commencer.

Modifier vos Matchs Feuille de Membre/Match Détails du Club

Meodifier vos Matchs Feuilles de match Maodifier le Profi

Team Sheet Panels

Adhésion Configuration de 1 Rapports

Afficher les Membres Moyens de paiement System Reports
Paiement Regu Frais  taxes supplémentaires Rapport sommaire du joueur
Inscrire les Membres Notifications par courrie
Renew Members Types d'Adhésicn
Approuver les Membres Codes de réduction
Transferts de membres / double Commencez & vendre
adhésion
2.0.

Pour créer un nouveau panel, cliquez sur le bouton "Ajouter” en haut de la page. Pour mo-
difier un panneau précédemment créé, cliquez sur l'icbne en forme de crayon & c6té du
pannedu gue vous souhaitez modifier.

Panels List
a Options =
v Options d ge/recherche

Club équipe Age Sexe Panel Players Team Officials Evénements Actions
Rugby Club Avusy Mens Homme Awusy O 0 0 z &d
Rugby Club Avusy Womens Femme Avusy O 0 1] z & [d
Rugby Club Avusy 2 Mens Homme  Awusy2 0 0 0 ) ﬁ-ﬂ\

Tmt=l 2 | e 1 AF
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2.0.2
Sélectionnez la saison et la classe d'@ge concernées dans les menus déroulants.

Add a Roster
Saison | 2019-2020 ~ 9\
Catégorie d'Age hd 9\
er Name (2]
Enregistrer
2.0.5

Ensuite, sélectionnez I'équipe concernée. Si votre équipe a déja été créée au niveau de l'or-
gane directeur dans une classe d'ége particuliere, vous pouvez la sélectionner dans le
menu déroulant.

Add a Roster

Saison | 2019-2020 v @

Catégorie d'Age Boys U18 -9

Sexe

Equipe Select a Team h g\

Enregistrer
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2.0.5.1

Si aucune équipe n'est disponible dans la liste déroulante, vous devez sélectionner I'option
"Créer une nouvelle équipe". Entrez un nom d'équipe unique pour continuer. Lorsgque vous
avez terminé, cliquez sur "Enregistrer".

atégorie d'Age Boys U18 -9

Equipe -- Create New Team -- ¥ 0

*Actual Team Name will include club name:

“Final Team Name : Rugby Club Avusy

2.1 Ajout de joueurs au panel

Vous pouvez maintenant ajouter des joueurs au panel qui vient d'étre créé. Pour commen-
cer 4 ajouter des joueurs, cliguez sur I'onglet Joueurs au bas de I'écran.

Panel

Avusy Panel Details

Nom de Panel

Avusy
Saison Team / Age Grade Sexe
2019-2020 / Mens Homme
Players on Panel: Officials on Panel:
0
Registered Events
2 =

Players \Ofﬂcwe\s
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2.1
Pour gjouter un nouveau joueur, cliquez sur le bouton +Ajouter dans le coin supérieur droit
au-dessus de l'espace réservé 4 la liste des joueurs.

Panel
Avusy Panel Details
Players
ID Membre Nom du Joueur
No P ayers added
2.1.2

Un popup apparaitra avec une liste des membres de votre base de données. Pour ajouter
un joueur individuel & votre panel, cliquez sur l'icbne +Player & droite du joueur en ques-
tion.

‘
Select player(s) Search options D

Member ID Member Name DOB
° [ =]
- L
- .
- &
- &
. 2
. 2+
» 2
. 2
. &
. 2
. ™
. -
. =
- e~

© ]

Panel Officials

Ajoutez autant de joueurs & votre panel que nécessaire. Vous pouvez rechercher des
joueurs en basculant le menu de recherche. Une fois I'ajout de joueurs terminé, fermez la
fenétre en cliguant sur l'icéne X & cbté du bouton de recherche.
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2.1.3
Vous verrez maintenant une liste des joueurs ajoutés & votre panel. Pour supprimer un des
joueurs qui ont été gjoutés au panel, cliquez sur l'icéne rouge "Supprimer un joueur" & coteé

du joueur concerné.
Players

Member ID

z

© -]
Panel Officials

2.2 Ajouter de fonctionnaires au panel

Vous pouvez également ajouter des officiels tels que des entraineurs ou des managers d
votre feuille de match. Cela se fait de la méme maniére que pour I'ajout de joueurs, mais
cette fois-ci, choisissez I'onglet Officiels en bas de I'écran. Une fois de plus, cliquez sur Ajou-
ter pour commencer & ajouter des officiels & votre fiche.
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2.2.

Suivez les mémes étapes pour 'ajout de joueurs que ci-dessus pour ajouter des officiels &
votre panel.

2.3 Voir et imprimer le panel

Maintenant, retournez & votre onglet Panel et vous verrez un compte des joueurs et des of-
ficiels que vous avez ajoutés & votre panel.

2.5.1

Nommez votre panel et cliquez sur le bouton "Enregistrer” pour sauvegarder le nom. Votre
panel est maintenant complet.

Pane
Avusy Panel Details
Nom de Pane
Avusy
Saisc Tea Age Gro Sexe
2019-2020 / Mens Homme
Players on Panel Officials on Pane
\ § —
Registered Events
= =

\ Plaers orfces
2.3.2

Pour afficher un panneau d'équipe avec tous les joueurs (y compris les images), vous pou-
vez cliquer sur l'icéne de I'ceil. Si vous souhaitez l'imprimer, vous pouvez créer un PDF (cli-
quez sur l'icéne PDF).

Players  Team Officials Events Actions

63 4 0 e iz &l
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3.0 Ajout de joueurs aux feuilles de match

Pour gjouter des joueurs & une feuille de match, retournez & votre panneau d'administra-
tion et cliquez sur le lien Feuilles de match.

Modifier vos Matchs Feuille de Membre/Match Détails du Club

Medifier vos Matchs Feuilles de match Modifier le Profil
Team Sheet Panels \

Adhésion Configuration de membre Rapports

Afficher les Membres

Moyens de paiement System Reparts

Paiement Recu «es supplémentaires Rapport sommaire du jousur

nscrire les Membres N ions par courriel
Renew Members Ty &sion
Approuver les Membres Codes de réduction

Transferts de membres / double adhésion Commencez & vendre

3.0.

Sur la page qui en résulte, vous trouverez une liste d'installations pour votre club. Cliquez
sur le nom de votre club & cété du match en question afin d'ajouter une feuille de match
pour ce match.

5.0.2

La page suivante vous présente le dispositif individuel. Les détails tels que l'opposition, la
date et le lieu seront indigués. Pour ajouter des joueurs & cette feuille de match, cliquez sur
l'onglet Joueurs en bas de |'écran.

Team Sheet

Teamsheet Morges Rugby Details

- s | 1)
o et JaE
Entente 3 lacs Morges Rugby

aue
TBC
Game Officials

Results Official

Referee TBC

o
Blave Officials
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3.0.5

Sur I'écran des joueurs, différentes vues vous seront présentées en fonction de la configura-
tion de la feuille de match définie par votre organe directeur. Vous pouvez choisir parmi un
certain nombre de joueurs et de remplacants. Vous pouvez avoir un nombre fixe de
joueurs, mais pas de remplacants. Vous avez la possibilité d'ajouter n'importe quel nombre
de joueurs. Tout cela sera dicté par le sport auquel vous participez et les restrictions que
votre organe directeur a appliquées aux feuilles de match dans ses compétitions.

3.1 Tout nombre de joueurs, aucune (ou tout) configuration autorisée

Dans cette configuration, nous pouvons gjouter un nombre illimité de joueurs sur les feuilles
de match. Tout d'abord, agjoutez un joueur & la premiere position qui est incluse par défaut.
Une fois gue ce joueur est inclus, vous pouvez ajouter des lignes de joueurs supplémen-
taires en cliquant sur l'icbne Ajouter au-dessus de la liste des joueurs.

Teamsheet Morges Rugby Details

%o |
2]

3.1

Pour toute configuration, les joueurs & ajouter & |la feuille de match peuvent provenir de
plusieurs sources, notamment de la base de données des membres ou de I'un des panels
que vous avez créés précédemment.

Teamsheet Rugby Details
1
Player Source | yembership DB v
Member ID Member Name DOB gDy
Men's First XV
- 2
- 2
- &
- 2
- 2
- &
. 2+
L o
. &
- £
- &
L &
- 2
- 2
© =

Game. Officials
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5.1.2

Continuez & ajouter des lignes et des joueurs jusqu'a ce que votre feuille de match soit
compléte.

3.1.3 Ajouter de fonctionnaires

Nous pouvons également ajouter des officiels d la feuille de match en cliguant sur l'onglet
Officiels au bas de I'écran. Pour gjouter un Officiel, cliquez sur le bouton Ajouter en haut &
droite de la liste des Officiels.

Teamsheet Morges Rugby Details

Team Officials

) a
Game Players

3.1.4

Apres avoir cligué sur le bouton "Ajouter”, une liste contextuelle apparaitra. Ajoutez des
officiels & votre feuille de match en cliquant sur I'icéne + a droite de chaque membre. L&
encore, vous pouvez rechercher des membres comme auparavant en basculant les options
de recherche.

Teamsheet Morges Rugby Details

Select Officials

MemberID = Member Name DoB

i A BN R LR R R L)
I- T EEE I-I
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3.1.4.1

Notez que lorsque vous ajoutez des officiels & la feuille de match, le popup ne se ferme
pas automatiguement. Vous ajouterez tous les officiels & la feuille de match dans une seule
fenétre contextuelle avant de cliguer sur l'icéne de fermeture en haut & droite.

3.1.6

Lorsque tous les joueurs et les officiels ont été ajoutés & la feuille de match, celle-ci peut
&tre imprimée en cliguant sur l'icéne & 3 points en haut de l'onglet Jeu, puis sur Imprimer.
Les feuilles de match peuvent également étre imprimées en cliquant sur l'icdne Imprimante
4 coté de n'importe quel élément de la page Feuilles de match.

[ X - g8-< -

23T -
Morges Rugby Entente 3 lacs

Parc des Sports Morges
Game Officicl

Results Official ~ TBC

Referae TBC

Print &

2 -}
Players Officials

3.2 Nombre maximum de joueurs, nombre maximum de sous-configurations

Dans cette configuration, nous pouvons ajouter un nombre limité de joueurs et de rempla-
cants sur les feuilles de match. Dans la configuration ci-dessous, nous pouvons voir que nos
limites ont été fixées & |15 joueurs et 5 remplacants.

Players

X1

VA O S /O

®
A 1

[re oo v b ne

® - )
Game Officials
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3.2.1

Cette fois, nous ajouterons des joueurs 4 leurs positions spécifiguement numeérotées. Cli-
quez sur l'icéne +Joueur sur une ligne/une position pour ajouter le joueur & cette position &
partir de la liste contextuelle résultante. Comme précédemment (3.1.1), tous les joueurs peu-
vent étre sélectionnés dans la base de données des membres ou dans un panneau créé
précédemment.

3.2.2

Pour ajouter un remplacant, cliquez sur l'icbne +Joueur de la méme maniére et affectez les
joueurs & la position de rempla¢ant correspondante. Dans cette configuration, un maxi-
mum de 5 remplacants peut étre gjoutés a la feuille de match.

323

L'ajout de fonctionnaires (3.1.3 - 3.1.4) et I'impression des feuilles de match (3.1.5) se font de la
méme maniere que celle décrite précédemment.

3.3 Nombre maximum de joueurs, un nombre quelconque de sous-configurations

Il s'agit d'une configuration tres similaire & celle décrite ci-dessus, mais cette fois, hous ne
sommes pas limités & la quantité de substituts que nous pouvons ajouter. Pour cette raison,
nous allons nous intéresser directement & la configuration des substituts.
Ld encore, nous sommes limités & |5 joueurs gue nous pouvons ajouter comme auparavant.
Cependant, comme il n'y a pas de nombre défini de remplacants, nous devons commencer
4 ajouter des postes de remplacants.
Pour ce faire, cliquez sur le bouton Ajouter un sous-poste.

Players

LN

oo notononono
»

L

1
[T ']

® - =
Game Officials
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3.5.1
Pour gjouter un joueur, cliguez sur l'icbne +joueur & cbté du joueur dans la liste contextuelle
qui apparait.

wn

Player Source | prerbershin DB

MemberID = Member Name DOB

(A A R L L L L)

XXX

3.5.1
Le popup se ferme lorsque le joueur a été gjouté. Pour ajouter d'autres postes de rempla-
cants, continuez & répéter les étapes ci-dessus.

3.3.2
L'ajout de fonctionnaires (3.1.3 - 3.1.4) et I'impression des feuilles de match (3.1.5) se font de la
méme maniere que celle décrite précédemment.

3.4 Nombre maximum de joueurs, aucune configuration de remplacement autorisée

Ld encore, il s'agit d'une configuration trés similaire & celle décrite ci-dessus et les joueurs
seront gjoutés exactement de la méme maniére. Cette fois, cependant, vous remarguerez
que bien que notre liste de joueurs autorise |5 joueurs, il n'y a pas d'option pour ajouter des
joueurs remplacants.
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3.4.
L'ajout de fonctionnaires (3.1.3 - 3.1.4) et I'impression des feuilles de match (3.1.5) se font de la
méme maniere que celle décrite précédemment.
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4.0 Caractéristiques supplémentaires

Il existe quelques fonctionnalités supplémentaires qui peuvent &tre utilisées sur toutes les
configurations de feuilles de match.

4.| Echange de joueurs

There may be instances where you have entered players on to a team sheet but you notice
that some are in incorrect positions. Likewise, you may wish to swap a player from the sub-
stitute list onto the starting-team list and vice versa.

Il peut arriver que vous ayez inscrit des joueurs sur une feuille de match mais que vous re-
marguiez que certains d'entre eux sont dans des positions incorrectes. De méme, vous pou-
vez souhaiter échanger un joueur de la liste des remplacants contre la liste de I'équipe de
départ et vice versa.

Pour échanger des joueurs, nous pouvons choisir notre premier joueur en cliquant sur
l'icbne & double fleche située & cbté du joueur & échanger.

.
a

8

TIHH
B B 8
I

9

4.1l
Maintenant, nous pouvons faire de méme avec notre deuxiéme joueur, celui avec lequel

nous voulons échanger notre premier joueur. Cliguez sur Confirmer le transfert pour effec-
tuer I'échange.

& change out Player :

=@ 8
N
4 N~

=@ e

f
6]
!

4.1.2

Les échanges de joueurs de ce type peuvent se faire entre les joueurs de la premiére
équipe ou entre les joueurs et les remplacants. Il est également possible d'échanger un
joueur dans un espace vide de |la feuille de match en cliquant sur I'icdne & double fleche
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dans I'espace vide. Cliquez sur Confirmer le transfert pour effectuer I'échange.

Players

Q

Change out Player

4.1.3
Il est également possible d'échanger un joueur de la feuille de match et de le remplacer

pAr un joueur non encore ajouté & la feuille de match. Pour ce faire, cliquez sur l'icdne &
double fleche située & cbté du joueur que vous souhaitez remplacer.

Cette fois, au lieu de sélectionner un deuxieme joueur avec lequel échanger, cliquez sur le
bouton "Changer de joueur" en haut de la liste des joueurs. Cela vous permettra d'échan-

ger un joueur avec un joueur de la base de données des membres ou des panels créés pré-
cédemment.

2 Select 1 more to transfer

& 1 = 8

4.2 Détails sur le joueur

Pour consulter les détails d'un joueur sur une feuille de match, cliquez sur l'icéne de la carte
d'information. Les détails du joueur apparaitront dans une fenétre popup.

leam Sheet

Player Details 9

Name:
Member ID:
Email:
Mobile:

P‘Cl yers Date of Birth:

K

4.3 Rdles des joueurs

Pour gjouter un réle & un joueur spécifigue, tel que capitaine, gardien de but, tireur, etc.,
cliguez sur l'icone & cbété du nom du joueur. Une fenétre contextuelle apparafttra avec tous
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les rbles de joueur créés précédemment. Choisissez I'un de ces réles pour I'attribuer & ce
joueur.
Teamsheet Morges Rugby Details

Players

L
o
B
I

1
6]
|-

i
&
I

4 & Captain ==

Goaltender

Prop

%.
U
B
”»

Replacement Hooker

n
@
I

4.4 Numéros de joueurs

Dans certains cas, le nombre de joueurs sera différent de celui qui figure sur la feuille de
match. Dans de tels cas, il suffit de taper un nouveau numéro dans la case située & coté de
la position du joueur en question.

Players

4.5 Roles officiels de I'équipe

Comme pour les jouedurs, il est également possible d'attribuer des réles & vos officiels tels
que celui d'entraineur, de sélectionneur ou de médecin. La encore, ces réles auront été pré-
alablement créés au niveau de 'organe directeur. Pour gjouter un réle & votre officiel, cli-
quez sur l'icdne & coété du nom de l'officiel avant de sélectionner le réle approprié dans la
liste déroulante pour I'attribuer.

Team Officials

Head Coach

Statistician +33642842989

Page 19



